
 

 

Das Gemeindepsychiatrische Zentrum (gpz) in Detmold ist eine Klinik für Psychiatrie, Psychotherapie und Psychosomatik 

und übernimmt die psychiatrische Pflichtversorgung für den Südteil des Kreises Lippe mit ca. 220.000 Einwohnern. Beim 

gpz Detmold handelt es sich um eine Akutklinik, die alle psychiatrischen Krankheitsbilder und Syndrome orts- und 

zeitnah behandelt. Die Klinik verfügt über 133 bewilligte vollstationäre Behandlungsplätze auf sechs Stationen. Zur Klinik 

gehören eine allgemeinpsychiatrische Tagesklinik mit 31 bewilligten Behandlungsplätzen, eine gerontopsychiatrische 

Tagesklinik in Horn-Bad Meinberg mit 22 bewilligten Behandlungsplätzen und eine Tagesklinik mit 23 bewilligten 

Behandlungsplätzen in Lage, sowie drei Institutsambulanzen. 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit eine/n 

Kauffrau / Kaufmann im Gesundheitswesen 
(m/w/d) 

 

IHRE AUFGABENGEBIETE: 

▪ Buchhaltung / Kontierung der Eingangsrechnungen und Zahlungsbelege 
▪ Vorbereitende Tätigkeiten Jahresabschluss 
▪ Ordnungsgemäßes Führen und Verbuchen der Barkasse 
▪ Erfassen von Aufnahmen, Verlegungen und Entlassungen 
▪ Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost  
▪ Telefonzentrale 
▪ Vertretung Chefarztsekretariat  
▪ Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten, u.a. Reisekostenabrechnungen, Terminvereinbarungen 
▪ Qualitätssicherung, Mitwirkung / Einhaltung IT-Sicherheit NIS-2 inkl. KI 

 
IHR FACHLICHES UND PERSÖNLICHES PROFIL: 

▪ Sie arbeiten gerne im Team und fördern die Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Berufsgruppen. 
▪ Sie arbeiten selbstständig, strukturiert und behalten auch in unruhigen Zeiten den Überblick.  
▪ Sie zeichnen sich durch eine ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie einen hohen Dienstleistungsgedanken 

aus. 
▪ Sie bringen eine positive Grundhaltung, Interesse an neuen Erfahrungen, Selbstbewusstsein und Eigeninitiative, 

sowie Freude an der Arbeit mit psychisch erkrankten Menschen mit. 
 
IHR GEWINN: 

» eine sinnvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem erfahrenen, multiprofessionellen Team 
» Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
» Vereinbarkeit von Familie und Beruf  
» Betriebliches Gesundheitsmanagement: u.a. JobRad, Corporate Benefits, Bonusprogramm Gesundheitsförderung 
durch i-gb GmbH 
» Vergütung nach TVöD-K EG 7, betriebliche Altersversorgung 
 
Menschen mit Schwerbehinderung werden ausdrücklich zur Bewerbung ermutigt. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 29.03.2026. 

Fragen beantwortet Ihnen gerne unsere Verwaltungsleitung Frau Christine Immich DBA, MBA, Dipl-Kffr. (FH), 
unter c.immich@gpz-lippe.de oder 05231 45850-930. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bevorzugt in elektronischer Form an: 
gpz GmbH  Schlabrendorffweg 2 – 6  Tel. 05231 45850-963 
Personalwesen 32756 Detmold    bewerbung@gpz-lippe.de 

mailto:c.immich@gpz-lippe.de

